Nahlizeni do matricnich knih a sbirky listin

Do matricnich knih se zapisuje narozeni, uzavieni manZzelstvi, vznik registrovaného partnerstvi a dmrti
fyzickych osob, ke kterym doslo v Ceské republice a narozeni, uzavieni manZelstvi, vznik
registrovaného partnerstvi a imrti statnich ob&ant Ceské republiky, ke kterym doslo v ciziné. Dale se
do matri¢nich knih zapisuji dalsi skutecnosti, jimiz se tyto zapisy méni a doplnuji. Z provedenych
zapisU se vydavaji matri¢ni doklady (rodny, oddaci a umrtni list a doklad o registrovaném partnerstvi),
které obsahuji udaje o skutecnostech zapsanych v matric¢ni knize podle stavu ke dni jeho vydani.

Opravnénd osoba se muze nahlédnutim do matriéni knihy sezndmit se vSsemi Udaji zapsanymi
v matri¢ni knize (tj. véetné dodatecnych zaznamua a oprav).

Dale je mozné nahlédnout do sbirek listin a Cinit z nich vypisy za pfitomnosti matrikare. Shirku listin
vede matri¢ni Ufad pro knihu narozeni, knihu manzelstvi, knihu registrovaného partnerstvi a knihu
umrti za kazdy kalendarni rok samostatné. Sbirku listin tvofi listiny, které slouzi jako podklad pro
matriéni zapis, jeho zménu ¢i opravu.

Z matricnich knih ¢i sbirek listin je mozné ucinit i doslovny vypis, ktery je mozné pofridit i fotokopii
matri¢niho zapisu.

Kdo a za jakych podminek
Matricni arad povoli nahlédnuti do matricni knihy ¢i sbirky listin:

o fyzické osobé&, které se zdapis tyka, nebo c¢lenim jeji rodiny, jejim sourozencim
a zplnomocnénym zastupclim téchto osob,

e pro Ufedni potfebu statnich organd nebo vykon prenesené plsobnosti organl Gzemnich
samospravnych celkd,

e statutarnim organdm cirkvi nebo duchovnim jimi zmocnénym, jde-li o matri¢ni knihy vedené
témito cirkvemi do 31. prosince 1949,

o fyzické osobé, kterd prokazZe, Ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pred organy statu
nebo pred organy Uzemnich samospravnych celkd.

V pfipadé osvojeni mohou nahlédnout do zapisu pouze osvojitelé a po dovrseni 12 let i osvojenec,
pokud nebylo soudem rozhodnuto o utajeni osvojeni; pokud bylo soudem rozhodnuto o utajeni
osvojeni, mlZe osvojenec nahlédnout do zapisu az po nabyti svépravnosti.

Do zapisu narozeni ditéte, jehoZ matka pozadala o utajeni své osoby v souvislosti s porodem, m{ze
nahlédnout pouze matka ditéte a po dovreni 12 let i dité.

S ucinnosti od 1.1.2014 podle ustanoveni § 25b matri¢ni Urad vyda fyzické osobé matri¢ni doklad nebo
povoli nahlédnout do matri¢ni knihy a €init vypisy z ni v pfitomnosti matrikare, uplynula-li od provedeni
dotceného zapisu v matricni knize Ihita 100 let u knihy narozeni, 75 let u knihy manzelstvi nebo knihy
partnerstvi a 30 let u knihy Umrti.

Matricni Urad, Urad s rozsifenou plasobnosti nebo krajsky ufad povoli nahlédnout do sbirky listin nebo
druhopisu matri¢ni knihy vedené do 31. prosince 1958 a Cinit vypisy z nich v pfitomnosti matrikare,
uplynula-li od provedeni dotéeného zapisu v matri¢ni knize Ihita 100 let u knihy narozeni, 75 let u
knihy manZzelstvi nebo knihy partnerstvi a 30 let u knihy umrti.



NahliZzeni do matri¢nich knih, které jsou jiz uloZzeny v archivech, je pak upraveno v ustanoveni § 34 — §
41 zékona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Jak a kam se obratit

Zadatel navstivi matriéni Ufad, ktery vede matriéni knihu, do ni# chce nahlédnout. Jde-li o nahlizeni do
sbirky listin, ktera jiz byla pfedana matri¢nim ufadem pfislusSnému obecnimu Ufadu obce s rozsifenou
plsobnosti nebo krajskému uradu, obrati se Zadatel na tento Urad.

V ptipadé pochybnosti, ktery matri¢ni Urad vede matri¢ni knihu, do které chcete nahlédnout, popf. na
ktery obecni Grad obce s rozsifenou plsobnosti ¢i krajsky Urad se obratit ve véci nahliZzeni do sbirky
listin, potfebné informace poskytne kterykoli matri¢ni ufad nebo krajsky urad.

Co musite predlozit
Zadatel predlozi:

e 7adost o povoleni nahlédnout do matri¢ni knihy nebo sbirky listin

e prikaz totoZnosti

e doklady, kterymi Zadatel prokaze, Ze se zapis tyka jeho nebo ¢lenl jeho rodiny, pfipadné jeho
sourozencl

e doklad, kterym fyzickd osoba prokaze, Ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pred organy
statu nebo pred organy Gzemnich samospravnych celkd

e plnou moc, vyfizuje-li zZddost zplnomocnény zdstupce

Poplatky a terminy
Poplatky

PFi nahlédnuti do matri¢ni knihy nebo do sbirky listin se za kazdou matri¢ni uddlost uhradi spravni
poplatek 20,- K¢.

Za doslovny vypis z matri¢nich knih formou fotokopie matri¢niho zapisu se hradi spravni poplatek 15,-
K¢ za prvni stranku, a 5,- K¢ za kazdou i zapocatou stranku, je-li kopie pofizovdna na kopirovacim
zafizeni nebo na tiskarné pocitace.

Lhaty

Matric¢ni Grad je povinen rozhodnout o Zadosti o nahlédnuti do matri¢nich knih a sbirky listin
do 30 dnu; ve zvlast sloZitych prfipadech rozhodne nejdéle do 60 dnd.

Pravni Uprava

zékon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakond, ve
znéni pozdéjsich predpist



Dopliujici zakony a predpisy
zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist

Opravné prostiedky a sankce
Opravné prostiedky

Proti rozhodnuti o zamitnuti povoleni nahlédnout do matri¢ni knihy nebo sbirky listin je mozné podat
odvolani do 15 dnl ode dne jeho doruceni. Odvolani se podava prostifednictvim toho matri¢niho
Uradu, ktery rozhodnuti vydal.

Sankce
Sankce nejsou stanoveny.

evvs

e na kterémkoliv matri¢nim Giadu Ceské republiky, ptipadné krajském Gradu

e na Ministerstvu vnitra, odboru vSeobecné sprdvy, oddéleni statniho ob¢anstvi a matrik,
Nameésti HrdinlG 3, 140 21, Praha 4, tel. 974 817 438,
email: obcanmat@mvcr.cz, posta@mvcr.cz
uredni hodiny: pondéli a stfeda od 8.00 do 17.00 hodin
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