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[T Obecni drad
1. Kacice

Smérnice ¢. 34

Smérnice o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje zpusob evidence vetfejnych zakdzek a postup pii zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o vetfejnych zakazkach, v plat-
ném znéni, tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby pod 2.000.000 K¢ bez DPH a vetejnych
zakazek na stavebni prace pod 6.000.000 K¢ bez DPH.

CL1
Uvodni ustanoveni

1. Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 neni zadavatel v souladu s § 31 povinen
zadavat postupem podle zdkona; vefejny zadavatel (obec) je vSak povinen dodrzovat za-
sady uvedené v § 6, tj. zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskrimi-
nace.

2. Je-li vefejna zakazka zcela, nebo z ¢asti financovéana prostfednictvim dotace, maji pied
pouzitim této smérnice prednost zdvazna pravidla pro zadavani zakazek stanovena po-
skytovatelem dotace.

CLII
Zakladni pojmy

1. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vetejna zakdzka, jejiz predpokladana
hodnota nedosahne:

a. V pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2.000.000 K¢ bez DPH.
b. v pripade¢ vetejné zakazky na stavebni prace 6.000.000 K¢ bez DPH.

2. Limity pro vefejnou zakazku malého rozsahu uvedené v pfedchozim bodu jsou stano-
veny zdkonem a jsou platné ke dni schvaleni této smérnice. V piipad¢, Ze zakon stanovi
zménu téchto limitd, plati pro tuto smérnici limity stanovené zakonem.

3. Pro zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu stanovi tato smérnice nasledujici roz-
délent:

a. Vefejna zakdzka na dodavky nebo sluzby s predpoklddanou hodnotou nizsi

nebo rovnou ¢astce 200.000 K&. Vetejna zakéazka na stavebni prace s predpo-
kladanou hodnotou nizsi nebo rovnou ¢astce 500.000 K¢.

b. Vefejna zakazka na dodavky nebo sluzby s piedpokladanou hodnotou piesahu-
jici ¢astku 200.000 K¢ az do vyse ¢astky 500.000 K¢. Vetejné zakézka na sta-
vebni prace s predpokladanou hodnotou ptesahujici 500.000 K¢ az do vyse
¢astky 2.000.000 K¢ .
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€. Vefejna zakazka na dodavky nebo sluzby s ptedpokladanou hodnotou piesahu-
jici ¢astku 500.000 K¢ az do castky neptesahujici 2.000.000 K¢. Vetejna za-
kazka na stavebni prace s predpokladanou hodnotou ptesahujici 2.000.000 K¢
az do ¢astky nepiesahujici 6.000.000 K¢ .

d. Vefejné zakazky malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné naléhavém
ptipade.

CL 111
Pravidla pro Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu dle jednotlivych kategorii

1. Verejné zakazky malého rozsahu 1. kategorie

a. Vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky nebo sluzby, jejichz predpokla-
dana hodnota nepiesahne 200.000 K¢ bez DPH, a vefejné zakazky na stavebni
prace, které neptesahnou 500.000 K¢ bez DPH podléhaji schvaleni starosty
(tzn. bez konani vybérového fizeni). O zakazkach v hodnoté prevySujici
200.000 K¢ bez DPH je potieba informovat zastupitelstvo obce na nejbliz§im
zasedani zastupitelstva obce.

b. Vefejna zakazka bude zadana na zakladé vyzvy minimalné jednomu dodavateli
k predlozeni cenové nabidky za piedpokladu dodrzeni zasad uvedenych
v ¢lanku 1 odst. 1 této smérnice. U téchto verejnych zakazek 1ze postupovat
1 formou pfimého nékupu v obchodg.

c. U vefejnych zakazek malého rozsahu je mozno vychazet pouze z informaci
o trhu, mistni znalosti a svych poznatkil a zkuSenosti.

2. Verejné zakazky malého rozsahu Il. kategorie

a. Vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky nebo sluzby, jejichZ predpokla-
dana cena je v rozsahu od 200.000 K¢ do 500.000 K¢ bez DPH, a vefejné za-
kazky malého rozsahu na stavebni prace, jejichZ pfedpokladdana cena je v roz-
sahu od 500.000 K¢ do 2.000.000 K¢ bez DPH, podléhaji rozhodnuti zastupi-
telstva obce.

b. O zadani vefejné zakazky malého rozsahu rozhoduje starosta. Zadavatel je po-
vinen formou pisemného oznameni o zahajeni zadévaciho fizeni vyzvat nej-
méné ti1 dodavatele k predlozeni nabidky (listinna nebo elektronicka forma).
Zadavatel muze k podani nabidky vyzvat omezeny pocet dodavatelll. Informace
o tom, Ze se jedna o uzaviené zadéavaci fizeni, se uvede v oznameni. Zadavatel
neni v tomto piipad¢ povinen zatfadit do hodnoceni nabidky jinych nez ptimo
vyzvanych dodavatelt.

c. O vybéru dodavatele rozhodne zastupitelstvo obce svym usnesenim. Vybér do-
davatele pro tyto zakazky se odlivodni v usneseni zastupitelstva obce.

d. U vefejnych zakazek malého rozsahu je mozno vychazet pouze z informaci
0 trhu, mistni znalosti a svych poznatkt a zkusenosti.
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3. Verejné zakazky malého rozsahu Ill. kategorie

a.

Vetejné zakazky malého rozsahu na dodavky nebo sluzby, jejichz predpokla-
dana cena je v rozsahu od 500.000 K¢ do 2.000.000 K¢ bez DPH, a vefejné
zakazky malého rozsahu na stavebni prace, jejichz predpokladana cena je v roz-
sahu od 2.000.000 K¢ do 6.000.000 K¢ bez DPH podléhaji rozhodnuti zastupi-
telstva obce.

Zastupitelstvo obce rozhodne o zadani vetfejné zakazky a o zplsobu zadani. U
téchto vefejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k
ptedlozeni nabidky. Jednotlivi ¢lenové zastupitelstva obce mohou do tii dnti po
projednani navrhu doplnit seznam firem, které zadavatel vyzve k ptredlozeni na-
bidky.

Znéni vyzvy se zvefejni na Ufedni desce a webovych strankach obce, tim se
vetejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvari se tak prostor k pred-
loZeni nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele.

Lhiita pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 15 dnti od prvniho dne zvetejnéni
na Ufedni desce. Zvetejnéni a odeslani poptavky piimo oslovenym dodavateliim
je organizator zakazky povinen koordinovat tak, aby lhiity pro podani nabidek
byly pro vSechny uchazece ptiblizn€ shodné.

Zastupitelstvo obce jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poétem tfech
¢lend. Jejim ¢lenem musi byt starosta ¢i mistostarosta a je-li to mozné, takeé
osoba se znalostmi v oboru dle pfedmétu zakazky. Komise mize byt dale se-
stavena z ¢lenll zastupitelstva obce. Nabidky, které neobsahuji vSechny nélezi-
tosti dle vyzvy, hodnotici komise vyradi, vyfazeni odtivodni a déle je jiz nehod-
noti.

Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a sta-
novi potfadi nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zaznam, v némz bude uve-
den seznam pfiijatych nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich
podle jednotlivych kritérii a dal$i skutecnosti.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo
obce na zakladé zpravy hodnotici komise. Zastupitelstvu obce bude predloZen
ke schvaleni 1 navrh smlouvy. Smlouvu podepisuje starosta obce. Zprava o roz-
hodnuti bude dorucena vSem ucastniklim fizeni spolu se stru¢nym odiivodné-
nim vybéru do péti pracovnich dnli od rozhodnuti zastupitelstva, pfipustna je
listinna nebo elektronicka forma.

Zadavatel zvefejni na profilu zadavatele (§147a zdkona) uzavienou smlouvu
vcetné jejich zmén a dodatkl do 15 dnil ode dne jejich uzavieni.

Dtivodem pro zruseni zadavaciho fizeni mize byt skutecnost, Ze dodavatelé ne-
predlozili pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popi. nabidky na zadavate-
lem poZadované plnéni, nebo zadavatel neobdrZel minimalné tfi nabidky od
ttech rtiznych dodavatelt. Pokud pii zadavani vetejné zakazky malého rozsahu
obec zjisti, Ze je na segmentu trhu s pozadovanym plnénim nizsi pocet dodava-
tel, nez ma byt dle vySe uvedenych pravidel vyzvan, vyzve obec k podani na-
bidky vSechny takové dodavatele.

4. Verejné zakazky malého rozsahu |V. kategorie

a.

Vetejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace, které je
nutné zadat v krajn¢ naléhavém pfiipad¢, jenz zadavatel svym jednanim nezpt-
sobil a ani jej nemohl pfedvidat a z ¢asovych diitvodii neni mozné zadat zakazku
standardnim postupem v souladu s touto vnitini smérnici, podléhaji rozhodnuti
starosty a je potieba o nich informovat zastupitelstvo obce na nejblizS§im zase-
dani zastupitelstva obce.
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b. Za splnéni vyse uvedenych podminek se mtze jednat napi. o zakazky na pie-
dejiti, odstranéni a zmirnéni $kod zptisobenych zivelnymi a havarijnimi situa-
cemi atd.

CL IV
Spolecna ustanoveni
1. Ve vyzve se dle této smérnice uvede zejména:

identifikace zadavatele,

vymezeni pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu,
misto a doba plnéni,

pozadovany obsah nabidky,

kritéria hodnoceni nabidky,

pozadavek na dolozeni téchto dokladu:

~o o0 o

- pri pfedlozeni nabidky: prokézani opravnéni k podnikéani v kopii (napft. Zivnos-
tensky list, vypis z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence).

- vybranym uchazedem pied podpisem smlouvy: prokazani opravnéni k podnikani
(napf. zivnostensky list ve stejnopise nebo ufedné ovéiené kopii) véetné predlo-
Zeni vypisu z obchodniho rejstiku ¢i jiné evidence ne starsi 90 dnl, ¢estné pro-
hlaSeni dodavatele o tom, ze splituje nasledujici kritéria (u PO podepsané osobou
opravnénou jednat jejim jménem)

» neni v likvidaci (jde-li o PO),
= Vuplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlaSen konkurs nebo kon-
kurs nebyl zrusen pro nedostatek majetku,

* nemd v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky,

»= nema nedoplatek na pojistném a na penale na vetejné zdravotni pojis-
téni, nebo na pojistném a na pendle na socialni zabezpeceni, piispévku
na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou ptipadi, kdy bylo povo-
leno splaceni ve splatkach a neni prodleni se splacenim splatek.

- Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny
¢in, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoz skutkova podstata
souvisi s predmétem podnikani v ptipadé, Ze jde o FO. Pokud jde o PO, musi tuto
podminku spliiovat a prohldseni u€init statutarni organ nebo kazdy ¢len statutar-
niho organu, vedouci organizacni slozky zahrani¢ni PO nebo statutarnim orga-
nem poveéteny zastupce.

platebni podminky,
zpusob a misto podavani nabidek,
I. dal$i poZzadavky a podminky.

B

2. Vesker¢ pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt u zadavatele archivovany
po dobu min. péti let. Je-li predmét vefejné zakazky malého rozsahu financovan z dotac-
niho programu, musi byt dodrzeny podminky a lhlity archivace stanované poskytovate-
lem dotace.

3. Veskeré objednavky a smlouvy musi byt evidovany na Obecnim ufadé v Kacici. Jedno
vyhotoveni kazdé smlouvy v pisemné form¢ bude uloZeno na Obecnim tfadé v Kadici.
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CL.V
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice byla projednana a schvalena na jednani zastupitelstva obce Kacice dne
27. ledna 2021 a nabyva ucinnosti dne 1. tinora 2021. Souc¢asné nahrazuje smérnici ¢. 19
vydanou dne 1. dubna 2015.

2. Smérnice bude po celou dobu své platnosti uvetejnéna na webovych strankach obce Ka-

cice.
Libor Némecek Ing. Mgr. Daniela Veselska
Starosta mistostarostka
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