
 

Sazebník úhrad nákladů za poskytování informací dle zákona č. 106/1999 Sb.,  
o svobodném přístupu k informacím 

 
 
Obecní úřad Kačice je v souvislosti s poskytováním informací podle zákona č. 106/1999 Sb., o 
svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, oprávněn žádat úhradu nákladů 
spojených s pořízením kopií, opatřením technických nosičů dat, odesláním informace žadateli a 
nákladů na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací. Výše této úhrady se řídí následujícím 
sazebníkem: 

 
Článek 1 

Náklady na pořízení kopií 
a) v papírové podobě 
 

Černobílé kopírování + tisk 

A4 A3 

jednostranné oboustranné jednostranné oboustranné 

3,00 Kč 5,00 Kč 5,00 Kč 9,00 Kč 

Barevné kopírování + tisk 

A4 A3 

jednostranné oboustranné jednostranné oboustranné 

8,00 Kč 15,00 Kč 15,00 Kč 29,00 Kč 

v případě jiných formátů bude úhrada stanovena dle individuální kalkulace 
 
 
b) v elektronické podobě (skenování) 

 

 do vel. A4 A3 

1 strana z podavače 2,00 Kč 5,00 Kč 

1 strana ze skla 4,00 Kč 10,00 Kč 

 
 
 

Článek 2 
Náklady na opatření technických nosičů dat 

 

Nosič dat cena 

CD-R, DVD-R 30,00 Kč 

 
 
 

Článek 3 
Náklady na odeslání informací žadateli 

 

Náklady na poštovní služby 

listovní zásilky 
dle aktuálního ceníku 
poskytovatele služeb 

balíkové zásilky 
dle aktuálního ceníku 
poskytovatele služeb 

 
 
 
 
 



 

 
Článek 4 

Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 
 
1. V případě, že se jedná o informaci, kde je nutné mimořádně rozsáhlé vyhledání informací, zaplatí 
žadatel 300,00 Kč za každou započatou hodinu práce každého zaměstnance, podílejícího se na 
vyhledání informace. 
2. Úhrada je odvozena od ročních nákladů na platy zaměstnanců obce, kteří se mohou podílet na 
vyhledávání informací. V případě mimořádně rozsáhlého vyhledávání informací více pracovníky bude 
úhrada dána součtem doby připadající na každého pracovníka. 
3. Vzniknou-li při mimořádném vyhledávání informací jiné osobní náklady nezbytné k vyhledání 
informace (např. cestovné, atd.), budou tyto náklady účtovány na základě individuální kalkulace. 
 
 
 

Článek 5 
Ostatní ustanovení 

1. Žadatelem požadovaná informace dle zákona bude odeslána po uhrazení vyčíslených nákladů. 
Uhrazení nákladů je možné provést buď v hotovosti v pokladně obecního úřadu v úředních hodinách 
nebo převodem na bankovní účet obce 4121141/0100. 
2. Ceny uvedené v tomto sazebníku se nevztahují na vydávání stejnopisů, opisů, fotokopií a výpisů u 
úředních spisů apod., za což jsou vybírány správní poplatky dle zákona.  
3. Sazebník byl schválen starostou obce dne 30.4.2026 s účinností od 1.5.2026. 
 
 
 
V Kačici dne 30.4.2026 
 
 
 
 
 
………………………… 
Libor Němeček 
Starosta obce 


