OBEC KACICE
1C:00234494 5
SIDLO: MASARYKOVA 20, KACICE 27304

Vnitini smérnice €. 7

SMERNICE O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Obec: Kacice

Adresa: Masarykova 20, Kacice. 273 04

Druh normy: Smérnice

Evidencni Cislo: 1/2025

Smeérnici zpracoval: Ing. Mgr. Daniela Veselska

Datum zpracovani: 12.12.2025

Smérnici schvalilo: zastupitelstvo obce dne 16. prosince 2025

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. ledna 2026

Rusi se smérnice: 34/2021

Obsah smérnice

Clanek L. Uvodni ustanoveni

Clanek Il Zakladni pojmy

Clanek IlI. Pravidla pro zadavani VZMR dle jednotlivych kategorii
Clanek IV. Spole&na ustanoveni

Clanek V. Zavérecna ustanoveni

Tato smeérnice upravuje postupy obce Kacdice (dale jen ,zadavatel“) pfi zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,,VZMR“) v souladu se zakonem ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZZVZ“), a
souvisejicimi pravnimi predpisy.
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Clanek I.
Uvodni ustanoveni

Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka ve smyslu § 27 ZZVZ, u niz
zadavatel neni povinen postupovat podle zadavacich fizeni upravenych ZZVZ.

Pti zadavani VZMR je zadavatel povinen dodrzovat zakladni zasady zadavani vefejnych
zakazek dle § 6 ZZVZ, zejména zasadu transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace, jakoz i zdsadu pfimérenosti.

Je-li vefejna zakazka financovana zcela nebo z€asti z dota¢nich nebo jinych obdobnych
prostifedkl, maji prednost zadvazna pravidla poskytovatele téchto prostiedkd.

Clanek Il.
Zakladni pojmy

1.

Vefejnou zakazkou malého rozsahu je zakazka, jejiz predpokladana hodnota
nedosahne:

a) u dodavek nebo sluzeb ¢astky 3 000 000 K& bez DPH,

b) u stavebnich praci ¢astky 9 000 000 K& bez DPH.
V pfipadé zmény zakonnych limitd se automaticky pouziji limity stanovené platnou
pravni upravou.

Pro ucely této smérnice se VZMR déli do nasledujicich kategorii:

a) l. kategorie — dodavky a sluzby do 300 000 K& bez DPH, stavebni prace do
800 000 K¢ bez DPH,

b) Il. kategorie — dodavky a sluzby nad 300 000 K& do 800 000 K& bez DPH,
stavebni prace nad 800 000 K& do 3 000 000 K& bez DPH,

c) lll. kategorie — dodavky a sluzby nad 800 000 K& do 3 000 000 K& bez DPH,
stavebni prace nad 3 000 000 K& do 9 000 000 K¢ bez DPH,

d) IV. kategorie — VZMR zadavané v krajné naléhavém pfipadé.

Clanek III.
Pravidla pro zadavani VZMR dle jednotlivych kategorii

VZMR I. kategorie

1.
2.

O zadani zakazky rozhoduje starosta obce.

Zakazka mUzZe byt zadana pfimym oslovenim jednoho dodavatele, pfipadné pfimym
nakupem.

Zadavatel je povinen postupovat hospodarné a své rozhodnuti pfiméfené
zdokumentovat.

O zakazkach s hodnotou nad 300 000 K¢ bez DPH bude informovano zastupitelstvo obce
na nejbliz§im zasedani.
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VZMR Il. kategorie
1. O zadani zakazky rozhoduje starosta obce na zakladé schvaleni zaméru zastupitelstvem
obce.

2. Zadavatel vyzve k podani nabidky nejméné tfi dodavatele, a to pisemné nebo
elektronicky.

3. Vybér dodavatele schvaluje zastupitelstvo obce svym usnesenim, které musi obsahovat
stru¢né odlvodnéni.

4. O pribéhu zadani bude pofizen pisemny zaznam.

VZMR Ill. kategorie

1. O zadani a zpUsobu zadani rozhoduje zastupitelstvo obce.

2. Zadavatel vyzve nejméné tfi dodavatele k podani nabidky; vyzva bude soucasné
zvefejnéna na uUredni desce a webovych strankach obce.

3. Lhdta pro podani nabidek nesmi byt kratSi nez 15 kalendafnich dnll ode dne zverejnéni
vyzvy.

Zastupitelstvo obce jmenuje hodnotici komisi nejméné o tfech ¢lenech.

Hodnotici komise posoudi a vyhodnoti nabidky a vypracuje pisemnou zpravu.

O vybéru dodavatele rozhodne zastupitelstvo obce. Smlouvu uzavira starosta obce.

No ok

Uzaviena smlouva vcéetné dodatk(l bude zvefejnéna v registru smluv v souladu se
zékonem €. 340/2015 Sb.

VZMR IV. kategorie — krajné naléhavé pripady
1. V krajné naléhavych pfipadech, které zadavatel nezptsobil a nemohl pfedvidat, mlze o
zadani zakazky rozhodnout starosta obce.

2. O takto zadané zakazce musi byt zastupitelstvo obce informovano na nejbliz§im
zasedani.

Clanek IV.
Spoleéna ustanoveni

1. Vyzva k podani nabidky obsahuje zejména:
o identifikaci zadavatele,
o popis pfedmétu zakazky,
dobu a misto plnéni,
hodnotici kritéria,
pozadavky na kvalifikaci v rozsahu pfiméfeném pfedmeétu zakazky,

o O O O

obchodni a platebni podminky,
o zpUsob, misto a lhitu pro podani nabidek.

2. Zadavatel uchovava dokumentaci k VZMR po dobu nejméné 5 let, neni-li stanoveno jinak
zvlastnim pravnim pfedpisem nebo podminkami dotace.

3. VesSkeré smlouvy a objednavky jsou evidovany na Obecnim ufadé Kacice.
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Clanek V.
Zavérecné ustanoveni
1. Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce Kacice dne 16. 12. 2025 a nabyva
ucinnostidne 1. 1. 2026

2. Tato smérnice nahrazuje dosavadni smérnici o zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu.

3. Smeérnice je po celou dobu své platnosti zvefejnéna na webovych strankach obce
Kacice.

V Kacici dne 17. prosince 2025

Libor Némecek Ing. Mgr. Daniela Veselska
Starosta mistostarostka
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